Zarzgdzenie Nr 0050.4.2023
Wadjta Gminy Lubanie
z dnia 20 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji

o schematach podatkowych w Gminie Lubanie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2022 r. poz. 559, poz. 583, poz. 1005, poz. 1079, poz. 1561) oraz art. 86a — 860 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.) zarzgdza

sie co nastepuje:
§1.

Wprowadza sie wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sig z
obowiazku przekazania informacji o schematach podatkowych Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej, w przypadku ich wystgpienia w Gminie Lubanie, ktéra stanowi zatacznik Nr 1 do

niniejszego zataczenia.
§2.

Na Koordynatora dziatan objetych procedura wyznacza sie pracownika odpowiedzialnego za

rozliczanie podatku VAT w Gminie Lubanie.
§3.

Obowiazkiem stosowania niniejszej procedury objete sg wszystkie jednostki organizacyjne

Gminy Lubanie.
84.

Zobowiazuje sie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikéw referatow

oraz pracownikdw na samodzielnych stanowiskach w Gminie Lubanie do:
1) poinformowania podlegtych pracownikéw o wejsciu w zycie procedury;
2) zapoznania pracownikow z procedurg;

3) kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w procedurze.




Uzasadnienie

W celu prawidtowej realizacji obowigzkow informacyjnych zwigzanych z przekazywaniem
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych,
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . Ordynacja podatkowa, nalezato

wprowadzié szczeg6towe zasady postgpowania i kontroli w tym zakresie.




5) schemacie podatkowym - rozumie sie przez to Uzgodnienie, ktére:
a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawczgy,
b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg, lub

c) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza;

6) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to Schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego Korzystajacego bez
koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju czynnoéci

podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu podatkowego;

7) schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie sie przez to Uzgodnienie, ktére

spetnia Kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia Kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérakolwiek z ogélnych cech
rozpoznawczych,

lub

b) posiada szczegdling ceche rozpoznawczg;

8) korzysci podatkowej - rozumie sie przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,
b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub

zwrotu podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznogci

wskazanych w lit.a,
e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu

przepiséw ustawyz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, do przeniesienia na

nastepny okres rozliczeniowy,




11)koordynator — rozumie sie przez to osobe wyznaczong w Gminie jako odpowiedzialng za

realizowanie obowigzkow w zakresie raportowania Schematéw podatkowych;

12) NSP - rozumie sie przez to numer Schematu podatkowego;

15) UPO —rozumie sie przez to Urzedowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajgce przyjecie

dokumentu wystanego elektronicznie.
§3.

Celem przepiséw MDR jest dostarczenie administracji skarbowej informac;ji, ktéra bedzie
wykorzystywana przez organy podatkowe do poprawy jakosci systemu podatkowego.
Dostarczane informacje umozliwig rowniez szybka reakcje w postaci ewentualnych zmian

legislacyjnych.

Aby powstat obowigzek informacyjny, uzgodnienie musi spetnia¢ definicje schematu

podatkowego, a w przypadku schematdw innych niz schematy podatkowe transgraniczne,

rowniez kryterium kwalifikowanego korzystajgcego.

§4.

Procedura obejmuje zasady obowigzujgce wszystkich pracownikow jednostek

organizacyjnych Gminy Lubanie w zakresie:

1) czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z

obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych;

2) srodkow stosowanych w celu wtasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych
3) zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji

4) zasad wykonywania obowigzkéw obejmujacych przekazywanie informacji o schematach

podatkowych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej




1) analizy planowanych i przeprowadzanych dziatar pod katem wystgpienia korzysci

podatkowej oraz dziatan skutkujgcych powstaniem zobowigzania podatkowego o obnizonej

wysokosci badZ nie powstania zobowigzania podatkowego w ogéle;
2) monitorowania celéw podejmowanych uzgodnien;
3) identyfikacji uczestnikéw uzgodnien z udziatem jednostek organizacyjnych;

4) weryfikacji realizacji obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych przez pozostatych uczestnikdw uzgodnienia;

5) zasiegniecia opinii radcy prawnego, w przypadku watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji

uzgodnienia jako schematu podlegajgcego zgtoszeniu;

6) monitorowania istotnych obszaréw dziatalnosci objetych ryzykiem uznania za schemat

podatkowy.
§ 3.
Do zadan koordynatora nalezy:

- weryfikacja spetnienia przez Gmine przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajgcego,

o ktorych mowa w art. 86 §4 Ordynacji podatkowej
- wspotpraca z promotorami, korzystajgcymi i wspomagajgcymi

- kompletowanie otrzymanych informacji i danych o schematach podatkowych celem

przestania Szefowi KAS w imieniu Gminy Lubanie

- archiwizacja wszystkich dokumentéw dotyczgcych schematéw podatkowych.

IV Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

§1.

Wszystkie dokumenty zwigzane z informacjami o schematach podatkowych przechowywane
sg w sposéb zapewniajgcy ich poufnosé oraz wtasciwe zabezpieczenie przed ich

zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.




V Zasady wykonywania obowigzkéw obejmujgcych przekazywanie Szefowi Krajowej

Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych

§1.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatéw, pracownicy na samodzielnych
stanowiskach przed przekazaniem informacji o schemacie podatkowym ustalajg, czy
jednostka wystepuje w roli promotora, korzystajgcego lub wspomagajgcego. Dla kazdej z
wymienionych rél przeznaczony jest odpowiedni formularz MDR i schemat postepowania,

zgodnie z rozdziatem 11a Ordynacji podatkowe;.
§2.

Kierownicy jednostek organizacyjnych sporzadzajg informacje i dane o schematach
podatkowych na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 3 do Procedury, a nastepnie przekazujg je

koordynatorowi w formie papierowej i na adres e-mail: lubanie@lubanie.com.

§3.

Koordynator w imieniu Gminy Lubanie przekazuje szefowi Krajowej Administracji Skarbowej
informacje o schematach podatkowych, z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 86b-86d
Ordynacji podatkowej. Zgtoszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza sie tylko i
wytacznie przy wykorzystaniu narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw —

portal internetowy pod adresem ww.mdr.mf.gov.pl.

VI Zasady upowszechniania wsrod pracownikow wiedzy z zakresu schematow

podatkowych
§1.

Kazdy pracownik zobowigzany jest do zapoznania sie z procedurg oraz przestrzegania jej
postanowien. Na te okolicznos¢ podpisuje sie stosowne oswiadczenie (zatgcznik nr 1). Fakt
ten weryfikujg kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, kierownicy referatéw oraz

pracownicy na samodzielnych stanowiskach w Gminie Lubanie.




3. Ujawnione w trakcie kontroli nieprawidtowosci wymagaja wyjasnienia

i szczegdtowego opisania w ustaleniach kontroli, opatrzonej datg jej sporzadzenia

i stwierdzenia nieprawidtowosci oraz podpisem osoby przeprowadzajacej kontrole.

4. W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci w zakresie raportowania schematéw
podatkowych konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego, chociazby

termin realizacji obowigzkéw w tym zakresie uptynat.
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Zalacznik nr 1 do Procedury MDR

Gminy Lubanie

stanowisko

Ya, 18] POAPISANACY) suswunsss o snumasunsass oo vovmmbny s dbapensns s 8 , 0Swiadczam, ze:

1)zapoznatam/em si¢ z treScia Zarzadzenia Wojta Gminy Lubanie Nr
......... w sprawie wprowadzenia wewngtrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych, w

przypadku ich wystapienia w Gminie Lubanie;

2) zapoznatam/em si¢ z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz zobowigzuje si¢ do monitorowania zmieniajacych si¢ przepisdw prawa w

zakresie obowigzkow JST zwigzanych z raportowaniem schematéw podatkowych;

3) zobowigzuje si¢ przestrzegac postanowien niniejszej procedury i postgpowac zgodnie z
okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczacymi identyfikacji i raportowania o schematach

podatkowych;

4) jestem swiadoma/y, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w procedurze jest traktowane
jako niewykonywanie lub nienalezyte wykonywanie obowiazkéw pracowniczych, ktdre
skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karno skarbowej za
przestepstwo lub wykroczenie okreslone w art. 80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —

Kodeks karny skarbowy.

data, czytelny podpis




Zalacznik nr 2 do Procedury MDR

Gminy Lubanie

Zestawienie zgloszonych stosowanych w Gminie Lubanie schematéw podatkowych

Nr
NSP

Numer
weryfikacji
MDR

Zglaszany
okres

rozliczeniowy

Wartos¢
uzyskanej
korzysci
podatkowej

Numer
identyfikacyj
ny
MDR

Data
przyjecia
zgloszenia

(UPO)

Podpis

zglaszajacego




Zalacznik nr 3 do Procedury MDR

w Gminie Lubanie

Protokél wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR?

Wypelnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/

/Referatu/Stanowiska

Imig i nazwisko osoby sporzadzajjcej

Protokol

Opis weryfikowanego dzialania/czynno$ci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane

dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy




Powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

o Tak

o Nie

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku

naliczonego nad naleznym

o Tak

o Nie

Niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania

obowigzku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych

o schematach podatkowych

o Tak

o Nie

Jakiego(ich) rodzaju(6w) podatku(6w) dotyczy dziatanie

/czynno$é/uzgodnienie ?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania
poufnosci wobec 0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu,

w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j.

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego
wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowe;j

wynikajacej z uzgodnienia.

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia albo zobowiazat sie do zwrotu wynagrodzenia lub
jego czesci, w przypadku gdy korzys$¢ podatkowa nie powstanie

lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.

o Tak

o Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja znacznie
ujednolicong forme, ktére nie wymagajq istotnych zmian w celu

wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego.

o Tak

o Nie




Wypelnia Koordynator

Data dodatkowej weryfikacji

Koordynator dokonujacy dodatkowe;j
weryfikacji

Czy weryfikowane
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie jest o Tak o Nie

uznane za schemat podatkowy?

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis pracownika
dokonujgcego weryfikacji




