ZARZADZENIE NR 0050.10.2023
WOJTA GMINY LUBANIE
z dnia 14 lutego 2023 roku.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Rekrutacji dzieci do Ztobka Gminnego ,,LOLEK” w

Lubaniu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2023 r. poz. 40) oraz § 16 Statutu Ztobka Gminnego w Lubaniu stanowigcego zalacznik do
Uchwaty nr XXI1/199/2021 Rady Gminy Lubanie Z dnia
28 pazdziernika 2021 r.. w sprawie utworzenia Ztobka Gminnego w Lubaniu zarzadza sig, co

nastgpuje:

§1.Wprowadza si¢ Regulamin Rekrutacji dzieci do Ztobka Gminnego ,,LOLEK” w Lubaniu

stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Dyrektorowi Ztobka Gminnego ,,LOLEK”

w Lubaniu

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr0050.10.2023
Wojta Gminy Lubanie

z dnia 14.02.2023 r.

Regulamin Rekrutacji dzieci do Ztobka Gminnego ,,LOLEK” w Lubaniu

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (j.: Dz. U. z 2022 r., poz.
1383, zm. poz. 1324),

2. Uchwata nr XX1I/199/2021 Rady Gminy Lubanie z dnia 28 pazdziernika 2021 r. w sprawie

utworzenia Ztobka Gminnego w Lubaniu oraz nadania mu statutu.

Rozdzial 1
Definicje

§ 1. Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.Rodzic / opiekun prawny - przedstawiciel ustawowy dziecka, ktory sklada karte zgloszenia
dziecka do zlobka oraz dokumenty weryfikujace.

2. Ztobek - Ztobek Gminny LOLEK” w Lubaniu, 87-732 Lubanie, Lubanie 14.

3. Dyrektor - Dyrektor Ztobka Gminnego ,,LOLEK” w Lubaniu, 87-732 Lubanie 14.

4. Komisja rekrutacyjna - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotana przez Wéjta Gminy

Lubanie w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego.

Rozdzial 2

Postanowienia ogélne

§ 2. Regulamin Rekrutacji zawiera harmonogram postgpowania rekrutacyjnego na wolne
miejsca w Ztobku Gminnym w Lubaniu. Ponadto Regulamin okresla kryteria wyboru, rodzaj
dokumentéw niezbednych w postgpowaniu rekrutacyjnym oraz zakres uprawnien

1 obowigzkoéw komisji kwalifikacyjne;j.



Rozdzial 3

Zasady rekrutacji

§ 3. Zlobek dziata na zasadzie powszechnej dostepnosci. Rekrutacja jest prowadzona
W sposéb bezstronny, otwarty, jawny i na zasadach jednakowych dla wszystkich
kandydatow/ek w oparciu o dokumenty rekrutacyjne dostepne w sekretariacie Urzedu Gminy
w Lubaniu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Lubanie i na stronie
internetowej Urzedu Gminy Lubanie.

§ 4. Rekrutacja dzieci do ztobka ma charakter ciggly i na wolne miejsca w ztobku trwa przez

caty rok.

§ 5. Rekrutacja odbywacd si¢ bedzie od 1 marca 2023 r. do 31 marca 2023 r., jak rowniez
bedzie trwal nabor ciagly w przypadku rezygnacji dziecka. Dokumenty rekrutacyjne

'~ przyjmowane bedg w Ztobku Gminnym ,LOLEK” w Lubaniu — 87-732 Lubanie 14 w
'+ godzinach:

" - od poniedziatku do piatku od 82 do 15%

§ 6. Rekrutacja dotyczy dzieci, ktére ukonczyly 20 tydzien zycia oraz dzieci, ktére nie
ukonczyty 36 miesigca zycia. Opieka w ztobku nad dzieckiem moze byé sprawowana do
ukonczenia roku szkolnego, w ktorym dziecko konczy 3 rok zycia.

§ 7. Postgpowanie rekrutacyjne jest poprzedzone kampanig informacyjno-promocyjng
w postaci ogloszen na stronach Ztobka Gminnego ,,LOLEK” w Lubaniu, stronie BIP CUW w
Lubaniu.

§ 8. O przyjeciu do ztobka decyduje Komisja rekrutacyjna, po przeprowadzeniu postepowania
rekrutacyjnego w oparciu o liczbe miejsc z uwzglednieniem kryteriéw rekrutacji.

§ 9. W przypadku zwolnienia si¢ miejsca w zlobku, przeprowadza si¢ uzupelniajgce
postgpowanie rekrutacyjne na podstawie listy rezerwowej. Na wolne miejsce przyjmuje sie
dziecko nastgpne w kolejnosci, ktére w procesie rekrutacji uzyskato najwigksza liczbe
punktéw sposrdd dzieci zgloszonych, ktére nie zostaty do zlobka przyjete.

§ 10. 1. Do zlobka przyjmowane sg dzieci rodzicéw/opiekunéw prawnych, ktérzy
zamieszkuja, ucza si¢ lub pracuja na terenie Gminy Lubanie.

2. W przypadku wolnych miejsc dopuszcza si¢ mozliwo$¢ naboru dzieci spoza terenu Gminy
Lubanie na dany rok szkolny.

§ 11. Warunki premiujagce w przyjeciu dziecka do ztobka (wraz z iloScig punktow za

spelnianie kryterium premiujacego):



Niepelnosprawno$¢ rodzica/opiekuna prawnego lub | 2 pkt
dziecka

Dzieci z rodzin wielodzietnych (posiadajace troje | 2 pkt
dzieci 1 wigcej obejmujaca dzieci znajdujace si¢ pod
opicka rodzicow/opiekunéw prawnych do lat 18 oraz

dzieci uczace si¢ do ukonczenia 24 roku zycia)

Dzieci rodzicow/opiekunéw prawnych samotnie je | 2 pkt

wychowujacych

Rodzic/opiekun  prawny  bezrobotny  podejmujacy | 2 pkt

zatrudnienie

Rodzic/opiekun prawny powracajacy do pracy po | 3 pkt

urlopie macierzynskim, rodzicielskim wychowawczym

Rodzic/opiekun prawny czynny zawodowo ) 3 pkt

Posiadanie minimum juz jednego dziecka w ztobku 11 pkt

Maksymalnie 15 pkt
Rozdzial 4

Postepowanie rekrutacyjne oraz dokumenty potwierdzajgce spelnianie

kryteriéw premiujacych

§ 12. Podstawowym warunkiem udzialu w postgpowaniu rekrutacyjnym jest zlozenie
wypelnionego i podpisanego wniosku ,Karta zgloszenia dziecka do Ztobka Gminnego
,,LOLEK” w Lubaniu wraz z kompletem dokumentéw.

§ 13. Wypetniony wniosek wraz z zatacznikami sktada sie w Ztobku Gminnym ,,LOLEK” w
Lubaniu, Lubanie 14, 87-732 Lubanie.

§ 14. W przypadku, kiedy dzieci uzyskaja jednakowa liczbg¢ punktéw decyduje data ztozenia
wniosku.

§ 15. W przypadku, gdy liczba dzieci z jednakowa liczbg punktow nadal bedzie wyzsza niz

ilos¢ posiadanych miejsc w zlobku, o przyjeciu dziecka zadecyduje losowanie




przeprowadzone przez Komisje rekrutacyjng. O terminie przepréwadzanie losowania zostaja
powiadomieni zainteresowani rodzice.

§ 16. W kolejnych procesach rekrutacyjnych rodzic/opiekun prawny dziecka uczegszczajacego
do zlobka potwierdza wole dalszego korzystania z ushug ztobka sktadajac ,,DEKLARACIJE
O KONTYNUOWANIU OPIEKI ZEOBKOWEJ”. Dzieci, ktére kontynuuja w kolejnym roku
opieke nie podlegaja procesowi rekrutacji.

§ 17. Administratorem Danych Osobowych w procesie rekrutacji jest Dyrektor Ztobka
Gminnego ,,LOLEK” w Lubaniu. Zebrane dane osobowe po skonczonym procesie
adaptacyjnym dziecka zostaja wlaczone do dokumentacji osobowej dziecka.

§ 18. Wykaz dokumentdw, ktére potwierdzaja spetnianie kryteriow okreslonych w zasadach

rekrutacji niniejszego regulaminu:

Zamieszkiwanie, nauka tub praca rodzica/opiekuna

_prawnego dziecka na terenie Gminy Lubanie

Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego dziecka

Dzieci z rodzin wielodzietnych (posiadajace troje dzieci i
wigcej obejmujaca dzieci znajdujace sie pod opieka
rodzicéw/opiekunéw prawnych do lat 18 oraz dzieci

uczace si¢ do ukonczenia 24 roku zycia)

Orzeczenie o niepetnosprawnosci wydane przez Zespo6t

do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci

Dzieci rodzicéw/opiekunéw prawnych samotnie je | O$wiadczenie rodzica/opiekuna prawnego dziecka

wychowujacych 0 wychowywaniu, co najmniej trojga dzieci/
zadwiadczenie o pobieraniu nauki

Rodzic/opiekun  prawny  bezrobotny  podejmujacy | Zaswiadczenie z PUP o statusie osoby

zatrudnienie Bezrobotnej oraz umowa o prace

Rodzic/opiekun prawny powracajacy do pracy po urlopie

macierzynskim rodzicielskim/ wychowawczym

Za$wiadczenie pracodawcy/o$wiadczenie w przypadku

samozatrudnienia

Rodzic/opiekun prawny czynny zawodowo

Za$wiadczenie pracodawcy/o$wiadczenie w przypadku

samozatrudnienia

Posiadanie minimum juz jednego dziecka w

Ztobku

Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego dziecka

§ 19. Za spelnianie kryterium uwaza si¢ dzien zlozenia kompletu dokumentéw

rekrutacyjnych.

§ 20. Rodzice zobowiazani sa do ztozenia wymaganej dokumentacji (aktualnej na dzien
sktadania, wystawionych z data nie wczesniejsza niz 01.03.2023 R. - z wylaczeniem
Orzeczenia Spraw  Orzekania

o niepelnosprawno$ci wydanego przez Zespot do

o Niepelosprawnosci).



§ 21. W przypadku braku kompletu dokumentow rekrutacyjnych Komisja rekrutacyjna
wzywa rodzica/opiekuna prawnego do uzupelnienia dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie kryteriow kwalifikacyjnych. W przypadku nie przedtozenia dokumentéw -w
terminie wskazanym przez Komisje rekrutacyjna przyjmuje sie, ze dziecko nie spetnia danego
kryterium.

§ 22. Rodzic/opiekun prawny jest zobowiazany do pisemnego poinformowania Dyrektora
ztobka o zmianie statusu (np. przerwaniu zatrudnienia) w terminie 10 dni roboczych od

zaistnienia zmiany.

Rozdzial 5 N

Komisja rekrutacyjna

§ 23. Komisja rekrutacyjna prowadzi rekrutacje na wolne miejsca w ztobku.
§ 24. Cztonkéw Komisji rekrutacyjne; powotuje zarzadzeniem Wéjt Gminy Lubanie.
§ 25. Osoby wchodzace w sktad Komisji rekrutacyjnej s3 obowiazane do nieujawniania
informacji o przebiegu posiedzenia komisji i podjetych rozstrzygnigciach, ktére moga
narusza¢ dobra osobiste kandydata lub jego rodzicéw, a takze pracownikoéw ztobka.
§ 26. 1. Posiedzenia Komisji rekrutacyjnej zwotuje, prowadzi i nadzoruje przewodniczacy
komisji.
2. Z posiedzenia Komisji rekrutacyjne;j sporzadzany jest protokot.
3. Rodzic/opiekun prawy zostaje telefonicznie poinformowany o przyjeciu lub odmowie
przyjecia dziecka do zlobka

Rozdzial 6

Procedura odwolawcza

§ 27. 1. W terminie 3 dni od dnia poinformowania o odmowie przyjecia dziecka do zlobka
rodzic/opiekun prawny dziecka moze wystapi¢ do Komisji rekrutacyjnej z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka do ztobka.

2. Uzasadnienie sporzadza Komisja rekrutacyjna w terminie 3 dni od dnia wystapienia z
wnioskiem o uzasadnienie.

3. Rodzic/opiekun prawny w terminie 3 dni od dnia otrzymania uzasadnienia moze wnie$é¢ do
Wojta Gminy odwotlanie od rozstrzygnigcia Komisji rekrutacyjnej. Obowigzuje forma

pisemna. -



4. Wojt Gminy rozpatruje odwolania od rozstrzygnigcia Komisji rekrutacyjnej w terminie

7 dni od dnia otrzymania odwolania.

Rozdzial 7
Rezygnacja

§ 28. Rezygnacja z uczeszczania dziecka do Zlobka Gminnego ,LOLEK” w Lubaniu
powinna by¢ ztoZzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 29.° Dyrektor moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia i skre$li¢ dziecko z listy
wychowankéw w przypadku:

1), 'gdy zostanie ztozony w tej sprawie pisemny wniosek Rodzica,

2), gdy powezmie informacjg, ze podane w karcie zapisu dziecka dane sg niezgodne z prawda,
3) nie uregulowania przez rodzicéw dziecka wymagalnych optat,

4) nie przestrzegania regulaminu organizacyjnego oraz Statutu Ztobka.

§ 30. Rodzice moga rozwiaza¢ umowe z zachowahiem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia.

§ 31. Strony moga rozwiaza¢ umowe za porozumieniem stron, w kazdym czasie.

Rozdzial 8
Postanowienia koncowe

§ 32. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

§ 33. Dyrektor Ztobka moze dokonaé zmiany niniejszego Regulaminu w przypadku zmiany
wytycznych lub w innych uzasadnionych przypadkach, o czym zobowigzany jest
poinformowac uczestnikow.

§ 34. Rodzic pisemnie potwierdza, ze zapoznal/a si¢ z Regulaminem oraz sktada
o$wiadczenie, iz jego tre$¢ jest dla niego/niej zrozumiata, przyjmuje go do wiadomosci

1 zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.




' Data wplywu Numer kolejny Kkarty zgloszenia
(przyjecia przez pracownika) dziecka do zlobka

karty zgloszenia dziecka do ztobka

KARTA ZGLOSZENIOWA DZIECKA
DO 7¥ OBKA GMINNEGO ..LOLEK” w LUBANIU na rok 2023/2024

Proszg o przyjecie dziecka do Ztobka Gminnego ,,LOLEK” w Lubaniu, 87-732 Lubanie 14

0didnia i e i e

Deklaracja pobyt dziecka w godzinach od............ O vrverii, ( o godzin dziennie)
(Ztobek czynny w godzinach 6:30- 1 6:30) -

Dziecko bgdzie korzysta¢ z .............. (positkow dziennie) tj. $niadanie, obiad, podwieczorek. *

1. DANE DZIECKA

a) Dane osobowe dziecka

| Imie:

Nazwisko:

PESEL:

| Data urodzenia:

b) Adres zamieszkania dziecka:

Ulica

%Numer domu ‘ ' Numer lokalu

Kod pocztowy

Miejscowo$é




2. DANE RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

MATKA OJCIEC

| Imig 1 nazwisko

Adres zamieszkania

| PESEL

' Telefon komdrkowy

E- mail

3. DODATKOWE WAZNE INFORMACJE O DZIECKU:

1. Czy dziecko legitymuje si¢ orzeczeniem O

| niepetnosprawnosci? (jezeli tak to jakim?)

2. Informacja o stanie zdrowia dziecka.

|3. Informacje o stosowanej diecie.

‘4. Informacje o rozwoju psychofizycznym dziecka

4. INNE UWAGI RODZICOW (OPIEKUNA PRAWNEGO)

5. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze podane w karcie zgtoszeniowej informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

miejscowos¢ i data / podpis matki/opiekuna / / podpis ojca/opiekuna



6. PO POZYTYWNIE ZAKONCZONEJ REKRUTACJI ZOBOWIAZUJE SIE:

a) Zobowiazuje si¢ do regularnego uiszczania oplat z géry do dnia 10. kazdego miesiaca

z tytutu korzystania ze ztobka i wyZywienia mojego dziecka.

b) W przypadku przyjecia dziecka do Zlobka, zobowiazuje sie podpisa¢ umowe ze zlobkiem
w terminie wskazanym przez ztobek.

¢) Przestrzega¢ postanowien statutu ztobka i regulaminu organizacyjnego ztobka.

d) Podawac do wiadomosci ztobka jakiekolwiek zmiany w podanych wyzej informacjach.

e) Przyprowadza¢ i odbiera¢ ze ztobka dziecko osobiscie lub przez osobe do tego upowazniona,
zgloszona na pismie.

f) Przyprowadza¢ do zlobka tylko zdrowe dziecko.

g) Uczestniczy¢ w zebraniach rodzicow.




7. KLAUZULA INFORMACYJNA
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 2016 r. Nr 119, s.

1 ze zm.) — dalej: ,,RODO” informuje, ze:

12

(9]

Administratorem Pani/Pana danych jest Dyrektor Ztobka Gminnego ,,LOLEK” w Lubaniu 87-732
Lubanie 28A , tel. 54-251-33-12; Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym
moga si¢ Panstwo kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych

osobowych za posrednictwem adresu e-mail: inspektor@lubanie.com, pisemnie pod adresem

Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w celu prowadzenia rekrutacji do ztobka.

Podstawa dopuszczalno$ci przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
(przetwarzanie jest niezbgdne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze) oraz
art. 9 ust. 2 lit. g¢) RODO. Przepisy szczeg6lne zostaty zawarte w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. o
opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 75).

Przetwarzanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Osoby, ktérych dane dotycza s3
zobowiazane do ich podania. Nieprzekazanie danych skutkowaé bgdzie niemoznoscia przyjecia dziecka
do zlobka.

Dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajacym z upowaznienia administratora, majacym dostep do
danych osobowych i przetwarzajgcym je wylacznie na polecenie administratora, chyba ze \x;ymaga tego
prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania tj. przez okres
rekrutacji, przyjecia 1 uczgszczania dziecka do zlobka. Po osiagnieciu celu przetwarzania danych

osobowych, administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w celach archiwalnych

Dane osobowe kandydatéw nieprzyjetych moga by¢ przetwarzane rOwniez przez okres trwania postgpowania

sadowego, w przypadku wniesienia odwotania od decyzji o odmowie przyjecia dziecka do ztobka.

7.,

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
a) prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) sprostowania danych;

c) ograniczenia przetwarzania;

d) Zadania usunigcia danych o ile znajdzie zastosowanie jedna z przestanek z art. 17 ust. I RODO.

Ma Pani/Pan prawo do zlozenia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

miejscowos¢ i data /podpis matki/opiekuna / /podpis ojca/opiekuna /



8. DECYZJA Komisji rekrutacyjnej

zostato przyjete / nie przyjete * do placowki.

Uzasadnienie (wypetnia si¢ tylko w przypadku nie przyjecia dziecka do placowki)

Lubanie, dnia .............................

Podpisy Komisji Rekrutacyjne;j

* niepotrzebne skresli¢




Lubanie,dnia ....................ooeiil

adres zamieszkania

OSWIADCZENIE RODZICOW / PRAWNYCH OPIEKUNOW*

Oswiadczam, ze zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U.2018.0.1191 t.j) wyrazam / nie wyrazam* zgode/ zgody * na umieszczanie wizerunku
mojego dziecka w mediach (prasa, telewizja, Internet) w zakresie realizacji zdan zwigzanych

z promocja dziatalnosci ztobka.

/ podpis matki/opiekuna / / podpis ojca/opiekuna /

* niepotrzebne skresli¢




Deklaracja woli kontynuacji opieki nad dzieckiem
w Ztobku Gminnym ,,LOLEK” w Lubaniu

POTWIERDZENIE WOLI
kontynuowania opieki zlobkowej

Potwierdzam wolg kontynuowania opieki zlobkowej w roku szkolnym .......... .

w Ztobku Gminnym ,,LOLEK” w Lubaniu przez moje/nasze dziecko:

Imig i nazwisko dziecka

. - r rr r r I [ |

Numer PESEL dziecka

Wstepnie deklarujg, ze dziecko bedzie korzystato z opieki i zaje¢ organizowanych w ztobku

w nastgpujacych godzinach:

(57 BT (1.7 2 T, GOSN O 00 BT tosisarsimonsmes oot

podpis matki/ opiekuna prawnego podpis ojca /opiekuna prawnego




